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07. Rotinas



Descrição: este guia mostrará como visualizar o mapa de planejamento de geração de ordens
preventivas.

1. Clique no menu "Rotinas" na aba superior;
2. Clique em "Mapa de Manutenção";
3. Será exibida uma listagem com as OS, os Equipamentos, a Data de Previsão, o Cliente, e

demais informações pertinentes;
4. Clicando no botão "Filtros", poderá informar os parâmetros desejados para a visualização

do Mapa de Manutenção
5. Clicando no botão "PDF" OU "Excel" poderá exportar a listagem para um destes formatos.

O Download será feito automaticamente.
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Descrição: este guia mostrará como copiar os planos de manutenção de um equipamento para
outros.

1. Clique no menu "Rotinas" na aba superior;
2. Clique em "Cópia de Planos de Manutenção";
3. Selecione os clientes de origem e destino;
4. Clique no botão "Filtrar";
5. Selecione o Equipamento Modelo e em seguida o Equipamento de Destino;
6. Clique no botão "Copiar Planos" no final da página.
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Descrição: este guia mostrará como gerar arquivos em formato de imagem, para equipamentos
selecionados, para depois imprimi-los.

1. Clique no menu "Rotinas" na aba superior;
2. Clique em "Impressão de TAGs de equipamentos";
3. Selecione o modelo (retrato ou quadrado) no campo "Modelo";
4. Selecione os clientes;
5. Informe o(s) equipamento(s);
6. Clique no botão "Gerar para equipamentos selecionados" ou então "Gerar para clientes

selecionados";
7. O download do documento será feito automaticamente.
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Descrição: este guia mostrará como importar de um planilha do Excel, os planejamentos de
manutenção de equipamentos em um determinado período.

1. Clique no menu "Rotinas" na aba superior;
2. Clique em "Importação de Balanceamento";
3. Clique no botão "Browse" para selecionar uma planilha de uma pasta do seu computador;
4. Defina a Data Inicial e a Data Final;
5. Clique no botão "Importar".

1. Preciso gerar ordens retroativas de um período específico, como faço?

Resposta: O que ocorre é que diretamente pelo mapa, uma vez que tenham sido geradas ordens
posteriores, o sistema não gera ordens com datas anteriores pois entende que não faz sentido

Importação de
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gerar ordens para serem executadas uma vez que a manutenção já foi feita posteriormente. A
única forma de fazer isto é importar um balanceamento especifico para o período pois assim o
sistema ignora os registros existentes e segue estritamente o balanceamento.



Descrição: este guia mostrará como selecionar mais de 100 ordens e encerrá-las ao mesmo tempo.

1. Clique no menu "Rotinas" na aba superior;
2. Clique em "Encerramento de Ordens de Lote;
3. Insira as informações nos campos do "Filtros";
4. Clique no botão "Atualizar";
5. Insira as informações nos campos de "Dados de Encerramento";
6. Selecione as ordens que serão apresentadas, clicando no check no início da ordem;
7. Após ter selecionados toda(s) as desejada(s), clique no botão "Encerrar ordens

selecionadas" no final da página;
8. Se quiser encerrar todas as ordens listadas, selecione o check "Encerrar todas as ordens

listadas";
9. Poderá ainda também exportar a listagem, para o formato PDF ou Excel, clicando no

respectivo botão.
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