
Descrição: este guia mostrará como selecionar mais de 100 ordens e encerrá-las ao mesmo tempo.

1. Clique no menu "Rotinas" na aba superior;
2. Clique em "Encerramento de Ordens de Lote;
3. Insira as informações nos campos do "Filtros";
4. Clique no botão "Atualizar";
5. Insira as informações nos campos de "Dados de Encerramento";
6. Selecione as ordens que serão apresentadas, clicando no check no início da ordem;
7. Após ter selecionados toda(s) as desejada(s), clique no botão "Encerrar ordens

selecionadas" no final da página;
8. Se quiser encerrar todas as ordens listadas, selecione o check "Encerrar todas as ordens

listadas";
9. Poderá ainda também exportar a listagem, para o formato PDF ou Excel, clicando no

respectivo botão.
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